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คํานํา 
 

สํานักงาน กศน.  ไดประกาศใหมีการนํารองการใชหลักสูตรการศึกษานอกระบบ
ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 ในภาคเรียนที่ 1/2552 และประกาศใชทั่วประเทศ 
ตั้งแตภาคเรียนที่ 1/2553 โดยใหสถานศึกษาสามารถพัฒนาหลักสูตรรายวิชาเลือกใชในการจัด
การศึกษาได เพ่ือไมใหเกิดความซ้ําซอนของรหัสรายวิชาเลือก สํานักงาน กศน. จึงไดจัดทํา
ระบบโปรแกรมการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือก เพ่ือใหสถานศึกษาที่มีการพัฒนาหลักสูตร
รายวิชาเลือกเขามาจองรหัสรายวิชา พรอมทั้งสามารถเขาไปคนหาหลักสูตรรายวิชาเลือกจาก
สถานศึกษาอื่นและนําไปใชได สํานักงาน กศน. หวังวา คูมือการใชระบบการออกรหัสหลักสูตร
รายวิชาเลือกตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
เลมน้ี จะเปนประโยชนตอสถานศึกษาในการจองรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือก และคนหาหลักสูตร
รายวิชาเลือกของสถานศึกษาอื่นๆ ที่มีอยูแลวในระบบเพื่อนําไปใชจัดการศึกษา 

 
สํานักงาน กศน. 
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คําแนะนํา 
 

ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับการจัดทําหลักสูตรรายวิชาเลือก เนื่องจากขณะนี้มีหลักสูตร
รายวิชาเลือกทั้งของสวนกลางและสวนท่ีสถานศึกษาไดพัฒนาไวแลวจํานวนมาก ดังนั้นกอนที่
สถานศึกษาจะพัฒนาหลักสูตรรายวิชาเลือกขื้นมาใหม ควรจะเขาไปคนหาหลักสูตรรายวิชาเลือกที่มีอยู
แลววาตรงกับความตองการหรือไม ซึ่งถารายละเอียดตรงกับความตองการของผูเรียน หรือ มีเนื้อหา
สาระใกลเคียงกับความตองการเทียบเคียงไดตั้งแตรอยละ 60 ขึ้นไปก็สามารถนําหลักสูตรรายวิชาเลือก
ท่ีมีอยูแลวไปปรับใชได ท้ังนี้เพ่ือเปนการหลีกเลี่ยงไมใหมีหลักสูตรรายวิชาเลือกที่มีรายละเอียดคลายๆ 
กันมากเกินไปบนระบบ หากมีหลักสูตรรายวิชาเลือกที่มีเนื้อหาสาระคลายๆ กันเปนจํานวนมากบน
ระบบ จะทําใหผูที่เขามาคนหาสับสนไมรูวาจะเลือกหลักสูตรไหนไปใช อีกทั้งรหัสรายวิชาเลือกที่แยก
ตามแตละสาระและระดับจะสามารถรองรับการออกเลขรหัสไดตั้งแต 001 ถึง 999 เทานั้น เชน รายวิชา
ภาษาไทย ระดับประถมศึกษาที่สถานศึกษาพัฒนาขึ้น จะสามารถรองรับการออกรหัสไดตั้งแต         
พท13001 ถึง พท13999 ดังนั้น การจองรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกขอใหดําเนินการ ดังนี้ 

 
1. เปนหลักสูตรรายวิชาเลือกที่ตองการใชในภาคเรียนปจจุบัน เพ่ือการรายงานเปนขอมูลใน

แตละภาคเรียน 
2. สืบคนหลักสูตรรายวิชาเลือกที่ตองการวามีอยูในระบบแลวหรือไม ถามีใหใชหลักสูตรที่มีอยู

แลว 
3. ทุกหลักสูตรรายวิชาเลือกที่พัฒนาขึ้นจะตองผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

สถานศึกษา และไดรบัอนุมัติจากผูบริหารสถานศึกษา 
 

นอกจากโปรแกรมจะชวยจองรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกแลว ยังชวยใหสถานศึกษานําสื่อการ
เรียนรูตางๆ ที่พัฒนาขึ้นเขาสูโปรแกรม และคนหาขอมูลตางๆ ไดดวย 
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ระบบการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือก 
ตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

พุทธศักราช 2551 
 

ระบบการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ถูกจัดทําขึ้นมาเพื่ออํานวยความสะดวกแกเจาหนาที่ในการ
จัดการขอมูลการจองรหัสเพ่ือออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกตามที่สถานศึกษาไดพัฒนา เพ่ือใชจัด
การศึกษาตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 และยัง
สามารถเขาไปคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือกของสถานศึกษาอื่นๆ และสื่อตางๆ ที่มีในระบบเพื่อ
นําไปใชได ดังนั้นจึงขออธิบายการใชงานระบบการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกตามหลักสูตร
การศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 ในทุกๆเมนูเพ่ือใหเจาหนาที่และ
สมาชิกไดใชงานไดอยางรวดเร็วและถูกตอง 
 
เมนหูลักสําหรบัเจาหนาท่ีของสถานศึกษา มีดังนี ้

1. Home 
เปนเมนูที่เม่ือกดแลวจะกลบัมาท่ีหนาแรกเหมือนตอนที่เขาระบบมา โดยระบบจะแสดง

ขอมูล วันที ่เวลาทีเ่ขามาใชระบบ เวลาปจจุบัน และช่ือและนามสกลุ ผูเขามายังระบบ ระดับสิทธิ ์
 

2. ระบบจัดการขอมูลพืน้ฐาน ประเภทสือ่ 
เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาทีใ่ชในการคนหาสื่อตางๆ รวมทั้งสามารถแนบไฟลสือ่ตางๆ 

เพือ่นําไปใชเปนสื่อสนบัสนุนจัดการศึกษา 
 

3. ระบบคนหาขอมูล 
เปนเมนูที่ใชสาํหรับใหเจาหนาใชในการคนหาขอมูลหลกัสูตร ตามเง่ือนไขตางๆทีผู่ใช

เลือกเพื่อการคนหาขอมูลหลักสูตร 
 

4. ระบบจองรหสัหลักสูตร 
เปนเมนูที่ใชสาํหรับใหเจาหนาที่ ที่มีสทิธิใ์นการสรางหลักสูตรรายวิชาเลือกเขามาจอง

หลักสูตรรายวิชาเลือกผานเมนูนี้ 
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5. ระบบรายงาน 

ระบบจะแสดงรายงานหลักสูตรในรูปแบบตางๆตามเงือ่นไขที่ผูใชเลอืกในการแสดง
รูปแบบรายงาน 

 
6. เปลี่ยนรหัสผาน 

  เมนูเปลี่ยนรหสัผาน ใชสําหรับเจาหนาที่แตละคนตองการเปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ
เพื่อความปลอดภัยในการใชงานในระบบ 
 

7. ออกจากระบบ 
   เมนูออกจากระบบ ใชสําหรับทุกคร้ังเม่ือใชงานระบบเสร็จสิ้นแลวใหกดออกจาก

ระบบงาน ระบบจะทําการเคลียรคาระบบใหมเพื่อท่ีจะปองกันการผิดพลาดของขอมูลที่จะเกบ็เขาสู
ระบบ 

  
การเขาสูระบบ 

 1. เจาหนาท่ีจะตองทําการ พิมพ URL ดงันี้ http://www.nfe.go.th/0405/ แลวคลิกเมนู ระบบการ
ออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลอืกตามตามสูตรการศึกษานอกระบบระดบัการศกึษาขัน้พ้ืนฐาน พุทธศักราช 
2551  เมื่อเขาระบบไดถูกตองระบบจะแสดงหนาจอใหกรอก User ID และ Password เพ่ือเขาระบบดังรูป 
 

 
 

รูปแสดงหนาจอการ Login เขาสูระบบ 
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   2. เม่ือเจาหนาที่เขาสูหนาจอ Login ระบบ เจาหนาทีต่องกรอก User ID และ Password ของ
เจาหนาที่ตามที่สํานักงาน กศน. ไดจัดสงไปใหแลวกดปุม Login เพือ่เขาสูระบบ เม่ือกรอก User ID 
และ Password ไดถูกตองแลวระบบจะแสดงหนาจอดังนี้ 
 

 
 

รูปแสดงหนาจอการ Login สําเร็จ 
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อธิบายการใชงานเมน ู
1. Home  

การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > Home 
หนาที่การทํางาน 
 หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก ทําใหระบบกลับมาอยูหนาแรก 

เม่ือกดแลวจะกลับมาที่หนาแรกเหมือนตอนที่เขาระบบมา โดยระบบจะแสดงขอมูล 
วันที ่เวลาทีเ่ขามาใชระบบ เวลาปจจุบัน ชือ่/นามสกุล สถานศึกษา และระดับสทิธิ์ ผูเขามายัง
ระบบ 

 

 
 

รูปท่ี 1.1 แสดงหนาจอ หนาจอ Home 
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2. ระบบจัดการขอมูลพื้นฐานประเภทสื่อ 

การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบจัดการขอมูลพ้ืนฐาน >  
จัดการขอมูลสื่อ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการขอมูลสื่อ ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือตองการเพิ่มขอมูลสื่อใหกดที่ปุม  จากน้ันคลิกปุมเพิ่มขอมูล ระบบจะแสดง
แบบฟอรมใหกรอกขอมูลดงัตอไปนี ้

- รายชื่อสื่อ คือ ใหใสรายชือ่สื่อ ท่ีตองการลงไป โดยชื่อที่ระบุนั้นควรจะตรงกับชือ่
ของหลักสตูรรายวิชาและมรีหัสรายวิชาตอทายดวย ทั้งน้ีเพือ่ใหสะดวกตอการ
คนหา เชน บญัชีชาวบาน(ทช02001), การเลี้ยงปลา(อช03005), ความรูพื้นฐาน
เกี่ยวกับภาษาจีน(พต03001) เปนตน 

- ระดบัการศึกษา คือ ใหใสระดับการศึกษาที่ตองการลงไป 
- สาระการเรียนรู คอื ใหใสสาระการเรียนรู ทีต่องการลงไป 
- ช่ือผูบนัทึกส่ือ คือ ใหใสชือ่ผูบันทึกสื่อ ที่ตองการลงไป 
- ไฟลเอกสารแนบ 1-3 คือ ใหใสไฟลเอกสารแนบที่ตองการลงไป สามารถแนบไฟล

ได 3 ชุดขอมูล 

เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลวใหคลิกปุมบันทึก  บั นทึ ก   ถาไมกดขอมูลจะไมถูกบนัทึก 
หากตองการแกไขใหกดที่ปุมแกไข  หลังชุดขอมูลท่ีตองการ เมื่อแกไขขอมูลเสร็จใหกด 

ปรับปรุง ปรั บปรุ ง  เพ่ือทําการบนัทึกขอมูลที่เราไดแกไข หรือถาตองการลบขอมูลส่ือใหกดที่    
ปุม   
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รูปท่ี 2.1 แสดงหนาจอ หมวดหมูสื่อ 
 

 
 

รูปที่ 2.2 แสดงหนาจอ จัดการสื่อ 



 8

2.3 แสดงขอมูลสื่อ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบจัดการขอมูลพ้ืนฐาน >  
แสดงขอมูลสื่อ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการแสดงขอมูลสื่อ ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือผูใชตองการที่จะดขูอมูลสื่อเม่ือเขามาในเมนูน้ีแลวระบบจะแสดงหมวดหมูสื่อท่ีมีอยู
ทั้งหมดขึ้นมาใหผูใชกดที่หมวดหมูที่สนใจเพือ่เขาไปดูขอมูลสือ่ เม่ือเห็นขอมูลสื่อที่ตองการแลว
ใหกดที่คําวาเปดดูระบบจะแสดงขอมูลสือ่ที่ผูใชเลอืกขึน้มา 

 

 
 
 
 

รูปที่ 2.3 แสดงหนาจอ แสดงหมวดหมูสื่อ 
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รูปท่ี 2.4 แสดงหนาจอ แสดงรายการสื่อ 

 
 

 
 

รูปท่ี 2.5 แสดงหนาจอ แสดงรายละเอียดสื่อ 
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3. ระบบคนหาขอมูลหลักสตูร ประกอบดวย 3 เมนูยอยดังนี้ 
3.1 ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวชิาเลือก 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบคนหาขอมูล >  
ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงผลการคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก 
ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมน ู
เม่ือผูใชตองการที่จะคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก ผูใชสามารถคนหาขอมูล

หลักสูตรรายวิชาเลือกไดจากเมนูนี้โดยผูใชตองกําหนดเง่ือนไขในการคนหาขอมูลซ่ึงจะปรากฎ
อยูดานบนกอน ซึ่งประกอบดวยเง่ือนไข 6 เงื่อนไขดวยกัน โดยการเลือกเง่ือนไขในการคนหา
ผูใชสามารถทีจ่ะเลือก เงือ่นไขไดมากวา 1 เงื่อนไขในการคนหาโดยการกดที่ชอง สี่เหลี่ยม
เล็กๆหนาเง่ือนไขกอนแลวคอยเลือกเงื่อนไขที่ตองการ เม่ือใสเง่ือนไขในการคนหาทั้งหมด
เรียบรอยแลวใหกดที่ปุม คนหาแลวระบบจะแสดงขอมูลหลักสูตรตามเงื่อนไขทีเ่จาหนาที่เลือก
ขึ้นมาโดยเจาหนาที่สามารถที่จะดูขอมูลทั้งหมดไดโดยการกดปุม View  แลวระบบจะแสดง
ขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือกทั้งหมดขึ้นมา 

 

 
 

รูปที่ 3.1 แสดงหนาจอ เมนูคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก 
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3.2 ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวชิาบังคับ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบคนหาขอมูล >  
ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคับ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงผลการคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคบั
ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมน ู
เม่ือผูใชตองการที่จะคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคบัผูใชสามารถคนหาขอมูล

หลักสูตรรายวิชาบังคบัไดจากเมนูนี้โดยผูใชตองกําหนดเงื่อนไขในการคนหาขอมูลซึ่งจะปรากฏ
อยูดานบนกอน ซึ่งประกอบดวยเง่ือนไข 3 เงื่อนไขดวยกัน โดยการเลือกเง่ือนไขในการคนหา
ผูใชสามารถทีจ่ะเลือก เงือ่นไขไดมากวา 1 เงื่อนไขในการคนหาโดยการกดที่ชอง สี่เหลี่ยม
เล็กๆหนาเง่ือนไขกอนแลวคอยเลือกเงื่อนไขที่ตองการ เม่ือใสเง่ือนไขในการคนหาทั้งหมด
เรียบรอยแลวใหกดที่ปุม คนหาแลวระบบจะแสดงขอมูลหลักสูตรตามเงื่อนไขทีเ่จาหนาที่เลือก
ขึ้นมาโดยเจาหนาที่สามารถที่จะดูขอมูลทั้งหมดไดโดยการกดปุม View  แลวระบบจะแสดง
ขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคบัท้ังหมดขึ้นมา 

 

 
 

รูปที่ 3.2 แสดงหนาจอ เมนูคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคับ 
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3.3 ระบบคนหาขอมลูสื่อ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบคนหาขอมูล >  
ระบบคนหาขอมูลสื่อ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงผลการคนหาขอมูลสื่อทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือผูใชตองการที่จะคนหาขอมูลสื่อผูใชสามารถคนหาขอมูลสื่อไดจากเมนูนี้โดยผูใช
ตองกําหนดเงือ่นไขในการคนหาขอมูลซึ่งจะปรากฎอยูดานบนกอน ซ่ึงประกอบดวยเงื่อนไข 4 
เง่ือนไขดวยกนั โดยการเลอืกเงื่อนไขในการคนหาผูใชสามารถทีจ่ะเลือก เงือ่นไขไดมากวา 1 
เง่ือนไขในการคนหาโดยการกดที่ชอง สีเ่หลี่ยมเล็กๆหนาเงื่อนไขกอนแลวคอยเลอืกเงื่อนไขที่
ตองการ เม่ือใสเงื่อนไขในการคนหาทั้งหมดเรียบรอยแลวใหกดทีปุ่ม คนหาแลวระบบจะแสดง
ขอมูลสื่อตามเงื่อนไขทีเ่จาหนาที่เลอืกขึ้นมาโดยเจาหนาที่สามารถทีจ่ะดูขอมูลทั้งหมดไดโดย
การกดปุม View  แลวระบบจะแสดงขอมูลสื่อทั้งหมดขึ้นมา 

 

 
 

รูปที่ 3.3 แสดงหนาจอ เมนูคนหาขอมูลสือ่ 
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4. ระบบจองรหสัหลักสูตร ประกอบดวย 2 เมนูยอยดังน้ี 
4.1 ระบบการจองรหัสหลกัสูตรวชิาเลือก 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบจองรหัสหลักสูตร > ระบบการรหัส

หลักสูตรวิชาเลือก 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการระบบการรหัสหลักสูตรวิชาเลือก ท้ังหมด 
อธบิายการใชงานเมนู 

 เม่ือผูใชตองการที่จะทําการเพิ่มแกไข หรือลบ ขอมูลหลักสูตรวิชาเลือก  สามารถทําได
ในเมนูนี้ โดยถาตองการเพิม่ขอมูลใหกดที่ปุมเพิ่มขอมูลดานขวามือบน แกไขใหกดที่ปุมแกไข  
หลังชุดขอมูลที่ตองการ หรอืการลบขอมลูก็ทําเหมือนกนั  โดยในทุกๆขั้นตอนเมื่อกรอกขอมูล

เสร็จเรยีบรอยแลวใหกดที่ปุมดานขวาลางถาเปนการเพิ่มใหกดปุมบันทกึ  บั นทึ ก  ถาเปนการ

แกไขใหกด ปรับปรุง ปรั บปรุ ง  เพื่อทําการบนัทึกขอมูลที่เราไดใสไปถาไมกดขอมูลจะไมถกู
บันทึก  

เม่ือเขามาในเมนูนี้แลวระบบจะแสดง ขอมูลหลักสูตรวชิาเลือก โดย ระบบจะแสดง
แบบฟอรมใหผูใชกรอกดังนี้ 

1. ช่ือหลักสตูรรายวิชาเลือก คือ ใหใสชือ่หลักสตูรท่ีตองการลงไป 
2. สาระการเรียนรู คือใหเลือกสาระการเรยีนรูที่ตองการ 
3. ระดบัการศึกษา คือ ใหเลอืกระดับการศกึษาที่ตองการ 
4. ประเภทรายวิชาเลือก คือ ใหเลือกประเภทรายวิชาทีต่องการ 
5. จํานวนหนวยกิต คือ ใหเลือกจํานวนหนวยกิตท่ีตองการ 
6. รายละเอียดหลักสตูรรายวิชาเลือก คอื ใหสรุปสาระสําคัญของหลักสูตรที่

ตองการพอสังเขป 
7. ภาคเรียน / ปการศึกษา คือ ใหเลือกภาคเรียนและปการศึกษาของหลักสูตรที่

ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนน้ันๆ  
8. ไฟลเอกสารแนบ คือ ใหแนบไฟลเอกสารของหลักสตูรที่ประกอบดวยคําอธิบาย

รายวิชา และรายละเอียดคําอธบิายรายวชิา เชน ไฟลเวริด หรือไฟล pdf เปนตน 
และตองตั้งชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษ เชน enclosed1 enclosed2 เปนตน 

9. วนัท่ีหลักสตูรผานการเหน็ชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษา 
     ใหระบุวัน เดือน ป ที่หลักสูตรผานการเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษา  
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หมายเหตุ หลักสูตรรายวิชาเลือกที่จะออกรหัสไดจะตองผานความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการสถานศึกษาตามขั้นตอนและผานการอนุมัติจากผูบริหาร
สถานศึกษาแลวเทานั้น 

10. หลักสูตรนี้ไดรับการอนุมัติจากผูบริหารสถานศึกษาแลว ใหทําเคร่ืองหมาย 

    √ ในชอง  หลักสูตรนี้ไดรับการอนุมัติจากผูบริหารสถานศึกษาแลว 
11. สถานศึกษา  และ  ช่ือผูบันทึกหลักสูตร ระบบจะขึ้นใหอัตโนมัติตามรหัส            

ผูใช (Login User) ที่กําหนดให 
12. หลงัจากกรอกขอมูลขางตนครบถวนแลว ใหคลิกปุมบนัทึก ระบบจะออกรหสั

รายวิชาเลือกใหโดยอัตโนมตัิ รวมทั้งจะขึน้วันที่ท่ีบันทึกขอมูลใหดวย        
 

 
รูปที่ 4.1 แสดงหนาจอ เมนูจัดการขอมูลจองรหัสหลักสูตรรายวชิาเลือก 

 
การแกไขและลบขอมูล 

หลังจากผูใชระบบเพิ่มรายการขอมูลครบถวนและกดปุมบันทึกแลว ระบบจะออกเลขรหัส
รายวิชาเลือกมาให ซึ่งกอนทําการกดปุมบันทึกนั้น ผูใชระบบจะตองตรวจความถูกตองครบถวนให
เรียบรอย เพราะถาระบบไดออกเลขรหัสรายวิชามาใหแลวจะไมสามารถแกไขหรือลบขอมูลได อยางไร 
ก็ตามหากมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ใหแจงเจาหนาที่สวนกลางเพื่อใหทําการแกไขตอไป 
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5. ระบบรายงาน ประกอบดวยเมนูยอย 4 เมนูดังนี ้
5.1 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก ประกอบดวยเมนูยอย 3 เมนูดังตอไปนี้  

5.1.1 รายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามภาคเรียน 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานหลักสูตร

รายวิชาเลือก >รายงานหลักสูตรรายวชิา เลือกตามภาคเรียน 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก
ตามภาคเรียนทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามภาคเรียน ใหทําการ

เลือกภาคเรียน และ ปการศึกษาและชวงเวลา ที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะ
แสดงรายงานตามเงื่อนไขทีถู่กกําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.1.1 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามภาคเรียน 
 
 

5.1.2 รายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามจังหวัด 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานหลักสูตร
รายวิชาเลือก > 

รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามจังหวัด 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก
ตามจังหวัดทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามจังหวัด ใหทําการ

เลือก สถานศกึษาและชวงเวลา. ที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงาน
ตามเงื่อนไขทีถู่กกําหนดดังภาพ 
 

 
 

รูปท่ี 5.1.2 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามจังหวัด 
 
 
 
 

5.1.3 รายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามสาระการเรียนรู 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานหลักสูตร
รายวิชาเลือก >รายงานหลักสูตรรายวชิา เลือกตามสาระการเรียนรู 

หนาที่การทํางาน 
หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือก

ตามสาระการเรียนรู ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมนู 

เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามสาระการเรียนรู ให
ทําการเลอืก สาระการเรียนรูและชวงเวลา ที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดง
รายงานตามเงื่อนไขทีถู่กกาํหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.1.3 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามสาระการเรียนรู 
 
 
 
 
 
 
 

5.2 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก(Cross Tab) ประกอบดวยเมนูยอย 4 เมนูดังตอไปน้ี  
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5.2.1 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X ระดับ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

ระดับ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X ระดับ ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X ระดับ ใหทําการ

เลือกชวงเวลาที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.2.1 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X ระดับ 
 
 
 

5.2.2 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X ประเภท 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

ประเภท 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X ประเภท ทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X ประเภท ใหทํา

การเลือกชวงเวลาทีต่องการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.2.2 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X ประเภท 
 
 
 
 

5.2.3 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X จังหวัด 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

จังหวัด 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X จังหวัด ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X จังหวัด ใหทํา

การเลือกชวงเวลาทีต่องการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขท่ีถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.2.3 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X จังหวัด 
   

 
5.2.4 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X ภาคเรียน 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

ภาคเรียน 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X ภาคเรียน ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X ภาคเรียน ใหทํา

การเลือก ชวงเวลาที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.2.4 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X ภาคเรียน 
 
 
 
 

5.3 รายงานหลักสูตรรายวิชาบงัคับ  
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5.3.1 รายงานหลักสูตรรายวิชาบงัคับ ตามระดับการศึกษา 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  

รายงานหลักสูตรรายวชิาบังคับ > รายงานหลักสูตรรายวิชาบังคับ ตามระดับการศกึษา 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาบังคบั 
ตามระดับการศึกษาทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชาบังคบั ตามระดับการศึกษา ให

ทําการเลอืกระดับการศึกษาที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตาม
เง่ือนไขท่ีถูกกาํหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.3.1 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิาบังคับ ตามระดับการศึกษา 
 
 
 
 
 
 

5.4 รายงานสถิติการเขาใชงาน 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานสถิติการเขาใชงาน 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงขอมูลรายงานสถิติการเขาใชงาน ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานสถิติการเขาใชงาน ใหทําการเลือก ชวงเวลาที่
ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขท่ีถูกกําหนดดัง
ภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.4 แสดงหนาจอ รายงานสถิติการเขาใชงาน 
 
 
 
 
 
 

6. เปลี่ยนรหัสผาน 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > เปลีย่นรหัสผาน 
หนาที่การทํางาน  

  หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการขอมูลการเปลี่ยนรหัสผาน ท้ังหมด 
อธบิายการใชงานเมนู 

   เม่ือผูใชตองการที่จะทําการเปลี่ยนรหัสผานหรือ Passwords ก็ทําไดโดยการใส
รหัสผานเขาในชอง Old Passwords และใสรหัสผานใหมลงไปในชอง New Passwords และใส
ขอมูลรหัสผานใหมซ่ําอีกครั้งในชอง Confirm Passwords แลวกดChange Passwords ระบบจะ
ทําการเปลี่ยนรหัสผานใหทันที 

 

 
 

รูปที่ 6 แสดงหนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ออกจากระบบ 
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 การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ออกจากระบบ 
อธบิายการใชงานเมนู 
 เม่ือผูใชตองการที่จะเลิกการทํางานแลวใหกดที่เมนูออกจากระบบเพือ่ใหระบบเคลยีร
ขอมูลระบบทัง้หมด 

  

 
 

รูปที่ 7 แสดงเมนูออกจากระบบ 
 
 

การเขาสูระบบสําหรับบุคคลทั่วไป 
สําหรับบุคคลทั่วไปสามารถเขาระบบไดเชนเดียวกับเจาหนาที่ แตจะไมสามารถจองรหัส

รายวิชาเลือกได โดยการพิมพ URL ดังน้ี http://www.nfe.go.th/0405/ แลวคลิกเมนู ระบบการออกรหัส
หลักสูตรรายวิชาเลือกตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
เพื่อเขาสูระบบ และเขามาสมัครสมาชิก หลังจากไดรหัส User Login และ Password แลวก็สามารถเขา
ไปคนหาดูหลักสูตรรายวิชาเลือกเพื่อนําไปใชประโยชนได หรือสามารถใช User Login และ Password 
ท่ีกําหนดใหดังตอไปน้ี 

user_id : user1  password : user1 
user_id : user2  password : user2 
user_id : user3  password : user3 
user_id : user4  password : user4 
user_id : user5  password : user5 
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การดําเนินการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกถามีปญหา หรือสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม
สามารถประสานงานกับบุคคลไดดังตอไปนี้ 

 
นายกิตติพงศ จันทวงศ 

e-mail : sorawut74@yahoo.com 
Tel : 086-302-6742, 02-282-2853 

 

นางสาวสมถวลิ ศรีจันทรวิโรจน 
e-mail : lux3626@hotmail.com 

Tel : 02-282-2853 
 

นางสาวเยาวรัตน คําตรง 
 e-mail : phakchee@hotmail.com 

Tel : 02-282-2853 
 

นางสาวกรวรรณ  กววีงศพพิฒัน 
e-mail : hong2566@hotmail.com 

Tel : 02-282-2853 
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คณะผูจัดทํา 
 

ท่ีปรึกษา 
นายประเสริฐ บุญเรือง เลขาธิการ กศน. 
ดร.ชัยยศ อ่ิมสุวรรณ รองเลขาธิการ กศน.  
ดร.ทองอยู แกวไทรฮะ ที่ปรึกษาดานการพัฒนาหลักสูตร 
นางรักขณา  ตัณฑวุฑโฒ ผูอํานวยการกลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

 
ผูรับผิดชอบ 
นายกิตติพงศ จันทวงศ กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

 
ผูตรวจแกไขระบบและเอกสาร 
นางดุษฎี ศรีวัฒนาโรทัย กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางพรทิพย เข็มทอง กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
ดร. รุงอรุณ ไสยโสภณ กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวสมถวลิ ศรีจันทรวิโรจน กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวผณินทร แซอ้ึง กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวเยาวรัตน คําตรง กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวชาลินี ธรรมธิษา กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวกรวรรณ กวีวงศพิพัฒน กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 


