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คํานํา 
 

สํานักงาน กศน.  ไดประกาศใหมีการนํารองการใชหลักสูตรการศึกษานอกระบบ
ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 ในภาคเรียนที่ 1/2552 และประกาศใชทั่วประเทศ 
ตั้งแตภาคเรียนที่ 1/2553 โดยใหสถานศึกษาสามารถพัฒนาหลักสูตรรายวิชาเลือกใชในการจัด
การศึกษาได เพ่ือไมใหเกิดความซ้ําซอนของรหัสรายวิชาเลือก สํานักงาน กศน. จึงไดจัดทํา
ระบบโปรแกรมการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือก เพ่ือใหสถานศึกษาที่มีการพัฒนาหลักสูตร
รายวิชาเลือกเขามาจองรหัสรายวิชา พรอมทั้งสามารถเขาไปคนหาหลักสูตรรายวิชาเลือกจาก
สถานศึกษาอื่นและนําไปใชได สํานักงาน กศน. หวังวา คูมือการใชระบบการออกรหัสหลักสูตร
รายวิชาเลือกตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
เลมน้ี จะเปนประโยชนตอสถานศึกษาในการจองรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือก และคนหาหลักสูตร
รายวิชาเลือกของสถานศึกษาอื่นๆ ที่มีอยูแลวในระบบเพื่อนําไปใชจัดการศึกษา 

 
สํานักงาน กศน. 
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คําแนะนํา 
 

ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับการจัดทําหลักสูตรรายวิชาเลือก เนื่องจากขณะนี้มีหลักสูตร
รายวิชาเลือกทั้งของสวนกลางและสวนท่ีสถานศึกษาไดพัฒนาไวแลวจํานวนมาก ดังนั้นกอนที่
สถานศึกษาจะพัฒนาหลักสูตรรายวิชาเลือกขื้นมาใหม ควรจะเขาไปคนหาหลักสูตรรายวิชาเลือกที่มีอยู
แลววาตรงกับความตองการหรือไม ซึ่งถารายละเอียดตรงกับความตองการของผูเรียน หรือ มีเนื้อหา
สาระใกลเคียงกับความตองการเทียบเคียงไดตั้งแตรอยละ 60 ขึ้นไปก็สามารถนําหลักสูตรรายวิชาเลือก
ท่ีมีอยูแลวไปปรับใชได ท้ังนี้เพ่ือเปนการหลีกเลี่ยงไมใหมีหลักสูตรรายวิชาเลือกที่มีรายละเอียดคลายๆ 
กันมากเกินไปบนระบบ หากมีหลักสูตรรายวิชาเลือกที่มีเนื้อหาสาระคลายๆ กันเปนจํานวนมากบน
ระบบ จะทําใหผูที่เขามาคนหาสับสนไมรูวาจะเลือกหลักสูตรไหนไปใช อีกทั้งรหัสรายวิชาเลือกที่แยก
ตามแตละสาระและระดับจะสามารถรองรับการออกเลขรหัสไดตั้งแต 001 ถึง 999 เทานั้น เชน รายวิชา
ภาษาไทย ระดับประถมศึกษาที่สถานศึกษาพัฒนาขึ้น จะสามารถรองรับการออกรหัสไดตั้งแต         
พท13001 ถึง พท13999 ดังนั้น การจองรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกขอใหดําเนินการ ดังนี้ 

 
1. เปนหลักสูตรรายวิชาเลือกที่ตองการใชในภาคเรียนปจจุบัน เพ่ือการรายงานเปนขอมูลใน

แตละภาคเรียน 
2. สืบคนหลักสูตรรายวิชาเลือกที่ตองการวามีอยูในระบบแลวหรือไม ถามีใหใชหลักสูตรที่มีอยู

แลว 
3. ทุกหลักสูตรรายวิชาเลือกที่พัฒนาขึ้นจะตองผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

สถานศึกษา และไดรบัอนุมัติจากผูบริหารสถานศึกษา 
 

นอกจากโปรแกรมจะชวยจองรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกแลว ยังชวยใหสถานศึกษานําสื่อการ
เรียนรูตางๆ ที่พัฒนาขึ้นเขาสูโปรแกรม และคนหาขอมูลตางๆ ไดดวย 
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ระบบการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือก 
ตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

พุทธศักราช 2551 
 

ระบบการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ถูกจัดทําขึ้นมาเพื่ออํานวยความสะดวกแกเจาหนาที่ในการ
จัดการขอมูลการจองรหัสเพ่ือออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกตามที่สถานศึกษาไดพัฒนา เพ่ือใชจัด
การศึกษาตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 และยัง
สามารถเขาไปคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือกของสถานศึกษาอื่นๆ และสื่อตางๆ ที่มีในระบบเพื่อ
นําไปใชได ดังนั้นจึงขออธิบายการใชงานระบบการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกตามหลักสูตร
การศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 ในทุกๆเมนูเพ่ือใหเจาหนาที่และ
สมาชิกไดใชงานไดอยางรวดเร็วและถูกตอง 
 
เมนหูลักสําหรบัเจาหนาท่ีของสถานศึกษา มีดังนี ้

1. Home 
เปนเมนูที่เม่ือกดแลวจะกลบัมาท่ีหนาแรกเหมือนตอนที่เขาระบบมา โดยระบบจะแสดง

ขอมูล วันที ่เวลาทีเ่ขามาใชระบบ เวลาปจจุบัน และช่ือและนามสกลุ ผูเขามายังระบบ ระดับสิทธิ ์
 

2. ระบบจัดการขอมูลพืน้ฐาน ประเภทสือ่ 
เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาทีใ่ชในการคนหาสื่อตางๆ รวมทั้งสามารถแนบไฟลสือ่ตางๆ 

เพือ่นําไปใชเปนสื่อสนบัสนุนจัดการศึกษา 
 

3. ระบบคนหาขอมูล 
เปนเมนูที่ใชสาํหรับใหเจาหนาใชในการคนหาขอมูลหลกัสูตร ตามเง่ือนไขตางๆทีผู่ใช

เลือกเพื่อการคนหาขอมูลหลักสูตร 
 

4. ระบบจองรหสัหลักสูตร 
เปนเมนูที่ใชสาํหรับใหเจาหนาที่ ที่มีสทิธิใ์นการสรางหลักสูตรรายวิชาเลือกเขามาจอง

หลักสูตรรายวิชาเลือกผานเมนูนี้ 
 



 3

  
5. ระบบรายงาน 

ระบบจะแสดงรายงานหลักสูตรในรูปแบบตางๆตามเงือ่นไขที่ผูใชเลอืกในการแสดง
รูปแบบรายงาน 

 
6. เปลี่ยนรหัสผาน 

  เมนูเปลี่ยนรหสัผาน ใชสําหรับเจาหนาที่แตละคนตองการเปลี่ยนรหัสผานเขาสูระบบ
เพื่อความปลอดภัยในการใชงานในระบบ 
 

7. ออกจากระบบ 
   เมนูออกจากระบบ ใชสําหรับทุกคร้ังเม่ือใชงานระบบเสร็จสิ้นแลวใหกดออกจาก

ระบบงาน ระบบจะทําการเคลียรคาระบบใหมเพื่อท่ีจะปองกันการผิดพลาดของขอมูลที่จะเกบ็เขาสู
ระบบ 

  
การเขาสูระบบ 

 1. เจาหนาท่ีจะตองทําการ พิมพ URL ดงันี้ http://www.nfe.go.th/0405/ แลวคลิกเมนู ระบบการ
ออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลอืกตามตามสูตรการศึกษานอกระบบระดบัการศกึษาขัน้พ้ืนฐาน พุทธศักราช 
2551  เมื่อเขาระบบไดถูกตองระบบจะแสดงหนาจอใหกรอก User ID และ Password เพ่ือเขาระบบดังรูป 
 

 
 

รูปแสดงหนาจอการ Login เขาสูระบบ 
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   2. เม่ือเจาหนาที่เขาสูหนาจอ Login ระบบ เจาหนาทีต่องกรอก User ID และ Password ของ
เจาหนาที่ตามที่สํานักงาน กศน. ไดจัดสงไปใหแลวกดปุม Login เพือ่เขาสูระบบ เม่ือกรอก User ID 
และ Password ไดถูกตองแลวระบบจะแสดงหนาจอดังนี้ 
 

 
 

รูปแสดงหนาจอการ Login สําเร็จ 
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อธิบายการใชงานเมน ู
1. Home  

การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > Home 
หนาที่การทํางาน 
 หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก ทําใหระบบกลับมาอยูหนาแรก 

เม่ือกดแลวจะกลับมาที่หนาแรกเหมือนตอนที่เขาระบบมา โดยระบบจะแสดงขอมูล 
วันที ่เวลาทีเ่ขามาใชระบบ เวลาปจจุบัน ชือ่/นามสกุล สถานศึกษา และระดับสทิธิ์ ผูเขามายัง
ระบบ 

 

 
 

รูปท่ี 1.1 แสดงหนาจอ หนาจอ Home 
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2. ระบบจัดการขอมูลพื้นฐานประเภทสื่อ 

การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบจัดการขอมูลพ้ืนฐาน >  
จัดการขอมูลสื่อ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการขอมูลสื่อ ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือตองการเพิ่มขอมูลสื่อใหกดที่ปุม  จากน้ันคลิกปุมเพิ่มขอมูล ระบบจะแสดง
แบบฟอรมใหกรอกขอมูลดงัตอไปนี ้

- รายชื่อสื่อ คือ ใหใสรายชือ่สื่อ ท่ีตองการลงไป โดยชื่อที่ระบุนั้นควรจะตรงกับชือ่
ของหลักสตูรรายวิชาและมรีหัสรายวิชาตอทายดวย ทั้งน้ีเพือ่ใหสะดวกตอการ
คนหา เชน บญัชีชาวบาน(ทช02001), การเลี้ยงปลา(อช03005), ความรูพื้นฐาน
เกี่ยวกับภาษาจีน(พต03001) เปนตน 

- ระดบัการศึกษา คือ ใหใสระดับการศึกษาที่ตองการลงไป 
- สาระการเรียนรู คอื ใหใสสาระการเรียนรู ทีต่องการลงไป 
- ช่ือผูบนัทึกส่ือ คือ ใหใสชือ่ผูบันทึกสื่อ ที่ตองการลงไป 
- ไฟลเอกสารแนบ 1-3 คือ ใหใสไฟลเอกสารแนบที่ตองการลงไป สามารถแนบไฟล

ได 3 ชุดขอมูล 

เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลวใหคลิกปุมบันทึก  บั นทึ ก   ถาไมกดขอมูลจะไมถูกบนัทึก 
หากตองการแกไขใหกดที่ปุมแกไข  หลังชุดขอมูลท่ีตองการ เมื่อแกไขขอมูลเสร็จใหกด 

ปรับปรุง ปรั บปรุ ง  เพ่ือทําการบนัทึกขอมูลที่เราไดแกไข หรือถาตองการลบขอมูลส่ือใหกดที่    
ปุม   
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รูปท่ี 2.1 แสดงหนาจอ หมวดหมูสื่อ 
 

 
 

รูปที่ 2.2 แสดงหนาจอ จัดการสื่อ 
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2.3 แสดงขอมูลสื่อ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบจัดการขอมูลพ้ืนฐาน >  
แสดงขอมูลสื่อ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการแสดงขอมูลสื่อ ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือผูใชตองการที่จะดขูอมูลสื่อเม่ือเขามาในเมนูน้ีแลวระบบจะแสดงหมวดหมูสื่อท่ีมีอยู
ทั้งหมดขึ้นมาใหผูใชกดที่หมวดหมูที่สนใจเพือ่เขาไปดูขอมูลสือ่ เม่ือเห็นขอมูลสื่อที่ตองการแลว
ใหกดที่คําวาเปดดูระบบจะแสดงขอมูลสือ่ที่ผูใชเลอืกขึน้มา 

 

 
 
 
 

รูปที่ 2.3 แสดงหนาจอ แสดงหมวดหมูสื่อ 
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รูปท่ี 2.4 แสดงหนาจอ แสดงรายการสื่อ 

 
 

 
 

รูปท่ี 2.5 แสดงหนาจอ แสดงรายละเอียดสื่อ 
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3. ระบบคนหาขอมูลหลักสตูร ประกอบดวย 3 เมนูยอยดังนี้ 
3.1 ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวชิาเลือก 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบคนหาขอมูล >  
ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงผลการคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก 
ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมน ู
เม่ือผูใชตองการที่จะคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก ผูใชสามารถคนหาขอมูล

หลักสูตรรายวิชาเลือกไดจากเมนูนี้โดยผูใชตองกําหนดเง่ือนไขในการคนหาขอมูลซ่ึงจะปรากฎ
อยูดานบนกอน ซึ่งประกอบดวยเง่ือนไข 6 เงื่อนไขดวยกัน โดยการเลือกเง่ือนไขในการคนหา
ผูใชสามารถทีจ่ะเลือก เงือ่นไขไดมากวา 1 เงื่อนไขในการคนหาโดยการกดที่ชอง สี่เหลี่ยม
เล็กๆหนาเง่ือนไขกอนแลวคอยเลือกเงื่อนไขที่ตองการ เม่ือใสเง่ือนไขในการคนหาทั้งหมด
เรียบรอยแลวใหกดที่ปุม คนหาแลวระบบจะแสดงขอมูลหลักสูตรตามเงื่อนไขทีเ่จาหนาที่เลือก
ขึ้นมาโดยเจาหนาที่สามารถที่จะดูขอมูลทั้งหมดไดโดยการกดปุม View  แลวระบบจะแสดง
ขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือกทั้งหมดขึ้นมา 

 

 
 

รูปที่ 3.1 แสดงหนาจอ เมนูคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาเลือก 
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3.2 ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวชิาบังคับ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบคนหาขอมูล >  
ระบบคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคับ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงผลการคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคบั
ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมน ู
เม่ือผูใชตองการที่จะคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคบัผูใชสามารถคนหาขอมูล

หลักสูตรรายวิชาบังคบัไดจากเมนูนี้โดยผูใชตองกําหนดเงื่อนไขในการคนหาขอมูลซึ่งจะปรากฏ
อยูดานบนกอน ซึ่งประกอบดวยเง่ือนไข 3 เงื่อนไขดวยกัน โดยการเลือกเง่ือนไขในการคนหา
ผูใชสามารถทีจ่ะเลือก เงือ่นไขไดมากวา 1 เงื่อนไขในการคนหาโดยการกดที่ชอง สี่เหลี่ยม
เล็กๆหนาเง่ือนไขกอนแลวคอยเลือกเงื่อนไขที่ตองการ เม่ือใสเง่ือนไขในการคนหาทั้งหมด
เรียบรอยแลวใหกดที่ปุม คนหาแลวระบบจะแสดงขอมูลหลักสูตรตามเงื่อนไขทีเ่จาหนาที่เลือก
ขึ้นมาโดยเจาหนาที่สามารถที่จะดูขอมูลทั้งหมดไดโดยการกดปุม View  แลวระบบจะแสดง
ขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคบัท้ังหมดขึ้นมา 

 

 
 

รูปที่ 3.2 แสดงหนาจอ เมนูคนหาขอมูลหลักสูตรรายวิชาบังคับ 
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3.3 ระบบคนหาขอมลูสื่อ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบคนหาขอมูล >  
ระบบคนหาขอมูลสื่อ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงผลการคนหาขอมูลสื่อทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือผูใชตองการที่จะคนหาขอมูลสื่อผูใชสามารถคนหาขอมูลสื่อไดจากเมนูนี้โดยผูใช
ตองกําหนดเงือ่นไขในการคนหาขอมูลซึ่งจะปรากฎอยูดานบนกอน ซ่ึงประกอบดวยเงื่อนไข 4 
เง่ือนไขดวยกนั โดยการเลอืกเงื่อนไขในการคนหาผูใชสามารถทีจ่ะเลือก เงือ่นไขไดมากวา 1 
เง่ือนไขในการคนหาโดยการกดที่ชอง สีเ่หลี่ยมเล็กๆหนาเงื่อนไขกอนแลวคอยเลอืกเงื่อนไขที่
ตองการ เม่ือใสเงื่อนไขในการคนหาทั้งหมดเรียบรอยแลวใหกดทีปุ่ม คนหาแลวระบบจะแสดง
ขอมูลสื่อตามเงื่อนไขทีเ่จาหนาที่เลอืกขึ้นมาโดยเจาหนาที่สามารถทีจ่ะดูขอมูลทั้งหมดไดโดย
การกดปุม View  แลวระบบจะแสดงขอมูลสื่อทั้งหมดขึ้นมา 

 

 
 

รูปที่ 3.3 แสดงหนาจอ เมนูคนหาขอมูลสือ่ 
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4. ระบบจองรหสัหลักสูตร ประกอบดวย 2 เมนูยอยดังน้ี 
4.1 ระบบการจองรหัสหลกัสูตรวชิาเลือก 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบจองรหัสหลักสูตร > ระบบการรหัส

หลักสูตรวิชาเลือก 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการระบบการรหัสหลักสูตรวิชาเลือก ท้ังหมด 
อธบิายการใชงานเมนู 

 เม่ือผูใชตองการที่จะทําการเพิ่มแกไข หรือลบ ขอมูลหลักสูตรวิชาเลือก  สามารถทําได
ในเมนูนี้ โดยถาตองการเพิม่ขอมูลใหกดที่ปุมเพิ่มขอมูลดานขวามือบน แกไขใหกดที่ปุมแกไข  
หลังชุดขอมูลที่ตองการ หรอืการลบขอมลูก็ทําเหมือนกนั  โดยในทุกๆขั้นตอนเมื่อกรอกขอมูล

เสร็จเรยีบรอยแลวใหกดที่ปุมดานขวาลางถาเปนการเพิ่มใหกดปุมบันทกึ  บั นทึ ก  ถาเปนการ

แกไขใหกด ปรับปรุง ปรั บปรุ ง  เพื่อทําการบนัทึกขอมูลที่เราไดใสไปถาไมกดขอมูลจะไมถกู
บันทึก  

เม่ือเขามาในเมนูนี้แลวระบบจะแสดง ขอมูลหลักสูตรวชิาเลือก โดย ระบบจะแสดง
แบบฟอรมใหผูใชกรอกดังนี้ 

1. ช่ือหลักสตูรรายวิชาเลือก คือ ใหใสชือ่หลักสตูรท่ีตองการลงไป 
2. สาระการเรียนรู คือใหเลือกสาระการเรยีนรูที่ตองการ 
3. ระดบัการศึกษา คือ ใหเลอืกระดับการศกึษาที่ตองการ 
4. ประเภทรายวิชาเลือก คือ ใหเลือกประเภทรายวิชาทีต่องการ 
5. จํานวนหนวยกิต คือ ใหเลือกจํานวนหนวยกิตท่ีตองการ 
6. รายละเอียดหลักสตูรรายวิชาเลือก คอื ใหสรุปสาระสําคัญของหลักสูตรที่

ตองการพอสังเขป 
7. ภาคเรียน / ปการศึกษา คือ ใหเลือกภาคเรียนและปการศึกษาของหลักสูตรที่

ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนน้ันๆ  
8. ไฟลเอกสารแนบ คือ ใหแนบไฟลเอกสารของหลักสตูรที่ประกอบดวยคําอธิบาย

รายวิชา และรายละเอียดคําอธบิายรายวชิา เชน ไฟลเวริด หรือไฟล pdf เปนตน 
และตองตั้งชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษ เชน enclosed1 enclosed2 เปนตน 

9. วนัท่ีหลักสตูรผานการเหน็ชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษา 
     ใหระบุวัน เดือน ป ที่หลักสูตรผานการเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษา  
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หมายเหตุ หลักสูตรรายวิชาเลือกที่จะออกรหัสไดจะตองผานความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการสถานศึกษาตามขั้นตอนและผานการอนุมัติจากผูบริหาร
สถานศึกษาแลวเทานั้น 

10. หลักสูตรนี้ไดรับการอนุมัติจากผูบริหารสถานศึกษาแลว ใหทําเคร่ืองหมาย 

    √ ในชอง  หลักสูตรนี้ไดรับการอนุมัติจากผูบริหารสถานศึกษาแลว 
11. สถานศึกษา  และ  ช่ือผูบันทึกหลักสูตร ระบบจะขึ้นใหอัตโนมัติตามรหัส            

ผูใช (Login User) ที่กําหนดให 
12. หลงัจากกรอกขอมูลขางตนครบถวนแลว ใหคลิกปุมบนัทึก ระบบจะออกรหสั

รายวิชาเลือกใหโดยอัตโนมตัิ รวมทั้งจะขึน้วันที่ท่ีบันทึกขอมูลใหดวย        
 

 
รูปที่ 4.1 แสดงหนาจอ เมนูจัดการขอมูลจองรหัสหลักสูตรรายวชิาเลือก 

 
การแกไขและลบขอมูล 

หลังจากผูใชระบบเพิ่มรายการขอมูลครบถวนและกดปุมบันทึกแลว ระบบจะออกเลขรหัส
รายวิชาเลือกมาให ซึ่งกอนทําการกดปุมบันทึกนั้น ผูใชระบบจะตองตรวจความถูกตองครบถวนให
เรียบรอย เพราะถาระบบไดออกเลขรหัสรายวิชามาใหแลวจะไมสามารถแกไขหรือลบขอมูลได อยางไร 
ก็ตามหากมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ใหแจงเจาหนาที่สวนกลางเพื่อใหทําการแกไขตอไป 
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5. ระบบรายงาน ประกอบดวยเมนูยอย 4 เมนูดังนี ้
5.1 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก ประกอบดวยเมนูยอย 3 เมนูดังตอไปนี้  

5.1.1 รายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามภาคเรียน 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานหลักสูตร

รายวิชาเลือก >รายงานหลักสูตรรายวชิา เลือกตามภาคเรียน 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก
ตามภาคเรียนทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามภาคเรียน ใหทําการ

เลือกภาคเรียน และ ปการศึกษาและชวงเวลา ที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะ
แสดงรายงานตามเงื่อนไขทีถู่กกําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.1.1 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามภาคเรียน 
 
 

5.1.2 รายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามจังหวัด 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานหลักสูตร
รายวิชาเลือก > 

รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามจังหวัด 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก
ตามจังหวัดทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามจังหวัด ใหทําการ

เลือก สถานศกึษาและชวงเวลา. ที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงาน
ตามเงื่อนไขทีถู่กกําหนดดังภาพ 
 

 
 

รูปท่ี 5.1.2 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามจังหวัด 
 
 
 
 

5.1.3 รายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามสาระการเรียนรู 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานหลักสูตร
รายวิชาเลือก >รายงานหลักสูตรรายวชิา เลือกตามสาระการเรียนรู 

หนาที่การทํางาน 
หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือก

ตามสาระการเรียนรู ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมนู 

เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกตามสาระการเรียนรู ให
ทําการเลอืก สาระการเรียนรูและชวงเวลา ที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดง
รายงานตามเงื่อนไขทีถู่กกาํหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.1.3 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกตามสาระการเรียนรู 
 
 
 
 
 
 
 

5.2 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก(Cross Tab) ประกอบดวยเมนูยอย 4 เมนูดังตอไปน้ี  
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5.2.1 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X ระดับ 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

ระดับ 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X ระดับ ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X ระดับ ใหทําการ

เลือกชวงเวลาที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.2.1 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X ระดับ 
 
 
 

5.2.2 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X ประเภท 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

ประเภท 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X ประเภท ทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X ประเภท ใหทํา

การเลือกชวงเวลาทีต่องการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.2.2 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X ประเภท 
 
 
 
 

5.2.3 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X จังหวัด 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

จังหวัด 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X จังหวัด ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X จังหวัด ใหทํา

การเลือกชวงเวลาทีต่องการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขท่ีถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.2.3 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X จังหวัด 
   

 
5.2.4 รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X ภาคเรียน 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  
รายงานหลักสูตรรายวชิาเลอืก(Cross Tab) > รายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก สาระ X 

ภาคเรียน 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาเลือก 
สาระ X ภาคเรียน ท้ังหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชา เลือกสาระ X ภาคเรียน ใหทํา

การเลือก ชวงเวลาที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ถูก
กําหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปที่ 5.2.4 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิา เลอืกสาระ X ภาคเรียน 
 
 
 
 

5.3 รายงานหลักสูตรรายวิชาบงัคับ  
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5.3.1 รายงานหลักสูตรรายวิชาบงัคับ ตามระดับการศึกษา 
การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน >  

รายงานหลักสูตรรายวชิาบังคับ > รายงานหลักสูตรรายวิชาบังคับ ตามระดับการศกึษา 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูน้ี ไดแก แสดงขอมูลรายงานหลักสูตรรายวิชาบังคบั 
ตามระดับการศึกษาทั้งหมด 

อธบิายการใชงานเมนู 
เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานหลักสูตรรายวิชาบังคบั ตามระดับการศึกษา ให

ทําการเลอืกระดับการศึกษาที่ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตาม
เง่ือนไขท่ีถูกกาํหนดดังภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.3.1 แสดงหนาจอ รายงานหลักสูตรรายวชิาบังคับ ตามระดับการศึกษา 
 
 
 
 
 
 

5.4 รายงานสถิติการเขาใชงาน 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ระบบรายงาน > รายงานสถิติการเขาใชงาน 
หนาที่การทํางาน 

หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก แสดงขอมูลรายงานสถิติการเขาใชงาน ทั้งหมด 
อธบิายการใชงานเมน ู

เม่ือผูใชตองการที่จะดูรายงานสถิติการเขาใชงาน ใหทําการเลือก ชวงเวลาที่
ตองการลงไปแลวกดแสดงรายงาน ระบบจะแสดงรายงานตามเงื่อนไขท่ีถูกกําหนดดัง
ภาพ 

 

 
 

รูปท่ี 5.4 แสดงหนาจอ รายงานสถิติการเขาใชงาน 
 
 
 
 
 
 

6. เปลี่ยนรหัสผาน 
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การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > เปลีย่นรหัสผาน 
หนาที่การทํางาน  

  หนาที่การทํางานของเมนูนี ้ไดแก จัดการขอมูลการเปลี่ยนรหัสผาน ท้ังหมด 
อธบิายการใชงานเมนู 

   เม่ือผูใชตองการที่จะทําการเปลี่ยนรหัสผานหรือ Passwords ก็ทําไดโดยการใส
รหัสผานเขาในชอง Old Passwords และใสรหัสผานใหมลงไปในชอง New Passwords และใส
ขอมูลรหัสผานใหมซ่ําอีกครั้งในชอง Confirm Passwords แลวกดChange Passwords ระบบจะ
ทําการเปลี่ยนรหัสผานใหทันที 

 

 
 

รูปที่ 6 แสดงหนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ออกจากระบบ 
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 การเขาถึงขอมูลการทํางาน  : Login เขาระบบ > ออกจากระบบ 
อธบิายการใชงานเมนู 
 เม่ือผูใชตองการที่จะเลิกการทํางานแลวใหกดที่เมนูออกจากระบบเพือ่ใหระบบเคลยีร
ขอมูลระบบทัง้หมด 

  

 
 

รูปที่ 7 แสดงเมนูออกจากระบบ 
 
 

การเขาสูระบบสําหรับบุคคลทั่วไป 
สําหรับบุคคลทั่วไปสามารถเขาระบบไดเชนเดียวกับเจาหนาที่ แตจะไมสามารถจองรหัส

รายวิชาเลือกได โดยการพิมพ URL ดังน้ี http://www.nfe.go.th/0405/ แลวคลิกเมนู ระบบการออกรหัส
หลักสูตรรายวิชาเลือกตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
เพื่อเขาสูระบบ และเขามาสมัครสมาชิก หลังจากไดรหัส User Login และ Password แลวก็สามารถเขา
ไปคนหาดูหลักสูตรรายวิชาเลือกเพื่อนําไปใชประโยชนได หรือสามารถใช User Login และ Password 
ท่ีกําหนดใหดังตอไปน้ี 

user_id : user1  password : user1 
user_id : user2  password : user2 
user_id : user3  password : user3 
user_id : user4  password : user4 
user_id : user5  password : user5 
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การดําเนินการออกรหัสหลักสูตรรายวิชาเลือกถามีปญหา หรือสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม
สามารถประสานงานกับบุคคลไดดังตอไปนี้ 

 
นายกิตติพงศ จันทวงศ 

e-mail : sorawut74@yahoo.com 
Tel : 086-302-6742, 02-282-2853 

 

นางสาวสมถวลิ ศรีจันทรวิโรจน 
e-mail : lux3626@hotmail.com 

Tel : 02-282-2853 
 

นางสาวเยาวรัตน คําตรง 
 e-mail : phakchee@hotmail.com 

Tel : 02-282-2853 
 

นางสาวกรวรรณ  กววีงศพพิฒัน 
e-mail : hong2566@hotmail.com 

Tel : 02-282-2853 
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คณะผูจัดทํา 
 

ท่ีปรึกษา 
นายประเสริฐ บุญเรือง เลขาธิการ กศน. 
ดร.ชัยยศ อ่ิมสุวรรณ รองเลขาธิการ กศน.  
ดร.ทองอยู แกวไทรฮะ ที่ปรึกษาดานการพัฒนาหลักสูตร 
นางรักขณา  ตัณฑวุฑโฒ ผูอํานวยการกลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

 
ผูรับผิดชอบ 
นายกิตติพงศ จันทวงศ กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

 
ผูตรวจแกไขระบบและเอกสาร 
นางดุษฎี ศรีวัฒนาโรทัย กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางพรทิพย เข็มทอง กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
ดร. รุงอรุณ ไสยโสภณ กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวสมถวลิ ศรีจันทรวิโรจน กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวผณินทร แซอ้ึง กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวเยาวรัตน คําตรง กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวชาลินี ธรรมธิษา กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
นางสาวกรวรรณ กวีวงศพิพัฒน กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 


