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คํานํา 

การฝกประสบการณทางวิชาชีพ เปนวิธีการอีกอยางหนึ่งที่จะชวยใหนักศึกษาไดรับทั้ง
ความรูและทักษะประสบการณตรงของวิชาชีพ และทักษะของชีวิต นอกเหนือไปจากความรูที่ไดรับจาก
การเรียนในตํารา ซึ่งจะทําใหผูเรียนไดรับความรูและในทักษะวิชาชีพที่ทันตอเหตุการณ พรอมที่จะ
ออกไปเผชิญกับชีวิตจริงในการประกอบอาชีพตอไปในอนาคต 

 

เอกสารฉบับนี้ จัดทําข้ึนเพ่ือใหนักศึกษาเขาใจกระบวนการฝกประสบการณวิชาชีพ
เปนการเสริมทักษะการฝกประสบการณใหตรงกับวิชาชีพที่กําลังศึกษาอยูในปจจุบัน เพ่ือเสริมทักษะ
ดานการผลิตบุคลากรสายวิชาชีพ และพัฒนาคุณภาพนักศึกษา การฝกประสบการณวิชาชีพจึงตองมี
การเตรียมความพรอมในผูเรียนทุกระดับชั้นป นักศึกษาควรศึกษาขอควรทราบกอนไปฝกประสบการณ
วิชาชีพ ขอควรปฏิบัติระหวางฝกประสบการณวิชาชีพ พรอมทั้งเอกสารประกอบการฝกตางๆ เมื่อ
สิ้นสุดการฝกประสบการณวิชาชีพแลวใหนักศึกษาสรุปผลที่ไดรับพรอมทั้งขอเสนอแนะจากการฝก
ประสบการณวิชาชีพสงอาจารยนิเทศก 

 

สุดทายนี้ ขอใหนักศึกษาทุกคนโชคดี มีความราบรื่นและกระตือรือรนในการฝก
ประสบการณวิชาชีพ เพ่ือนําพาชื่อเสียงมาสูสถาบัน และตนเอง 
 
 

    คณะกรรมการการฝกประสบการณทางวิชาชีพ 
ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอพิบูลยรักษ 
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1. สาระท่ัวไปของการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 

1. ความสําคัญของการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 

การฝกประสบการณเปนกระบวนการเพ่ิมทักษะ และประสบการณที่เปนประโยชนแกการ
ประกอบอาชีพ ชวยใหนักศึกษามีความรู ความเขาใจในการปฏิบัติงานจริง เพ่ือใหเกิดทักษะและ
ความสามารถในการทํางานที่ดี สอดคลองกับความตองการของตลาดแรงงาน ทั้งในสถานประกอบการ 
และการประกอบอาชีพอิสระ นักศึกษามีโอกาสไดใชเครื่องมือใหมๆ ในวงการอุตสาหกรรม ตลอดจน
ทราบถึงข้ันตอนการปฏิบัติงาน และเทคนิคการทํางาน สามารถเห็นวิธีการสรางสรรคผลผลิตที่มี
ประสิทธิภาพ นอกจากนั้น ยังสรางความเชื่อมั่นและทัศนคติที่ดีตอวิชาชีพ และใหนักศึกษาฝกการ
ทํางานรวมกับผูอ่ืน ที่สําคัญเปนการเสริมสรางสมรรถภาพในการทํางานการประกอบอาชีพในอนาคต 

 
2. วัตถุประสงค�ของการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 

2.1 เพ่ือฝกใหนักศึกษามีความรับผิดชอบตอหนาที่ เคารพระเบียบวินัย และทํางานรวมกับผูอ่ืน
ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

2.2 เพ่ือใหนักศึกษาไดเพ่ิมทักษะ สรางเสริมประสบการณ และพัฒนาวิชาชีพตามสภาพความ
เปนจริงในสถานประกอบการ 

2.3 เพ่ือใหนักศึกษาไดทราบถึงปญหาตางๆ ที่เกิดข้ึนในขณะปฏิบัติงาน และสามารถใช
สติปญญาแกปญหาไดอยางมีเหตุผล 

2.4 เพ่ือใหนักศึกษามีเจตคติที่ดีตอการทํางาน เปนแนวทางในการประกอบอาชีพตอไป 
ภายหลังจากสําเร็จการศึกษา 

2.5 เพ่ือเสริมสรางสัมพันธภาพที่ดีระหวางศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย
อําเภอพิบูลยรักษ กับสถานประกอบการ และหนวยงานรัฐบาล 

 
3. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

สาขาวิชา ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอพิบูลยรักษ 
225 หมูที่ 11  บานแดง  ตําบลบานแดง  อําเภอพิบูลยรักษ  จังหวัดอุดรธานี  41130 
โทรศัพท  0 4225 8241  เว็บไซต  www.nfe-pbr.org 
 

4. เง่อนไขการออกฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 

4.1 นักศึกษาที่จะออกฝกประสบการณทุกคนจะตองผานการพิจารณาคุณสมบัติข้ันตนจาก
สาขาวิชากอน ถาขาดคุณสมบัติขอใดขอหนึ่งจะไมมีสิทธิ์ออกฝกประสบการณ 

4.2 กอนออกฝกประสบการณทุกคนตองผานการปฐมนิเทศจากสาขาวิชา กอนจึงจะออกฝก
ประสบการณได 

4.3 ในระหวางฝกประสบการณ หากมีปญหาที่ทําใหเกิดความไมพึงประสงคของหนวยงาน 
วิทยาลัยฯ จะเรียกตัวกลับมาทันทีโดยไมมีเงื่อนไข 

4.4 นักศึกษาทุกคนจะตองมีความรูในดานมารยาทในการเขาสังคม และการปฏิบัติตนตอ
ผูบังคับบัญชาและเพ่ือนรวมงาน เปนตน 
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2. แนวปฏิบัติสําหรับนักศึกษาฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 

2.1 การปฏิบัติตนในขณะฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 

1. นักศึกษาทุกคนตองเขารวมกิจกรรมของสาขาวิชา ฝายวิชาการ เชน การปฐมนิเทศ การ
ปจฉิมนิเทศ หรือกิจกรรมอ่ืนๆ ที่ กศน.อําเภอพิบูลยรักษ กําหนดไว 

2. ติดรูปถายชุดนักศึกษา หรือชุดสุภาพเรียบรอย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป ในสมุดบันทึกการ
ฝกประสบการณวิชาชีพ พรอมกรอกรายละเอียดใหครบถวนและชัดเจน 

3. นักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ มีหนาที่จะตองปฏิบัติและวางตัวใหเหมาะสมระหวางการ
ฝกประสบการณวิชาชีพ ดังนี้ 

3.1 จะตองปฏิบัติตามระเบียบและกฎขอบังคับของสถานที่ฝกประสบการณวิชาชีพ
อยางเครงครัด 

3.2 ตองลงเวลามาปฏิบัติงานและกลับทุกครั้ง โดยมีลายเซ็นรับรองของผูดูแลนักศึกษา
ในสถานที่ฝกประสบการณวิชาชีพ 

3.3 ตองทําบันทึกการปฏิบัติงานประจําวันตามแบบที่ กศน.อําเภอพิบูลยรักษ กําหนด
ไว และสงอาจารยนิเทศก การฝกประสบการณวิชาชีพตรวจ ในวันที่อาจารยนิเทศก ปฏิบัติหนาที่ 

3.4 ตองเปนคนตรงตอเวลา ทั้งเวลาไปและกลับ 
3.5 ตองมีใบลาทุกครั้งที่ปวยหรือไมสามารถฝกประสบการณวิชาชีพตามปกติได โดย

สงใบลาที่หัวหนางานที่นักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพอยู 
3.6 ตองขออนุญาตหัวหนางานทุกครั้งที่จะออกนอกสถานที่ฝกประสบการณวิชาชีพ 
3.7 ตองแตงกายใหสุภาพเรียบรอย 
3.8 ตองไมพาเพ่ือนหรือบุคคลอ่ืนๆ เขามาในสถานที่ฝกประสบการณวิชาชีพ โดย

ไมไดขออนุญาตสถานที่ฝกประสบการณวิชาชีพนั้นกอน 
3.9 ตองมีความรับผิดชอบและซื่อสัตยตอภาระหนาทีท่ี่ไดรับมอบหมาย 
3.10 ตองรับฟงความคิดเห็น และคําแนะนําของหัวหนางาน และอาจารยนิเทศก เพ่ือ

ทําการแกไขขอบกพรองของตนเอง 
3.11 ใหความชวยเหลือในการจัดกิจกรรมตางๆ และใหความชวยเหลือตอสถานที่ฝก

ประสบการณวิชาชีพ 
3.12 ตองมีมนุษยสัมพันธที่ดีกับผูบังคับบัญชา ผูรวมงาน ผูมาติดตอโดยเฉพาะการ

แสดงออกทั้งกิริยา ทาทาง และการพูด จะตองมีความสุภาพออนนอม 
4. พบอาจารยนิเทศก หรือแจงหนวยงาน ทันทีเมื่อมีปญหา 
5. สรุป ประสบการณวิชาชีพ และขอเสนอแนะของนักศึกษาจากการฝกประสบการณวิชาชีพ 

เพ่ือรวมกิจกรรมในวันปจฉิมนิเทศ 
 

หมายเหตุ  ถานักศึกษาไมปฏิบัติตามระเบียบขอปฏิบัติที่กําหนดไวขณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
เมื่อมีปญหาเกิดข้ึน จะไมพิจารณาผลการประเมินของสถานที่ฝกประสบการณวิชาชีพ
นั้นๆ โดยเด็ดขาด 
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2.2 การบันทึกข�อมูลการปฏิบัติงาน (Job Description) 

การบันทึกเก่ียวกับการปฏิบัติงาน หนาที่ในขณะฝกประสบการณวิชาชีพของแตละชั่วโมง และ
แตละวันเปนสิ่งจําเปน เพราะการบันทึกทําใหนักศึกษาไดเก็บขอมูล ปญหา ขอคิด และประสบการณ
ในขณะปฏิบัติงาน เพ่ือใชเปนขอมูลในการวิเคราะหงาน สรุปผลงาน ตลอดจนการเสนอแนะตางๆ 
ดังนั้นการบันทึกจึงมีประโยชน ดังนี้ 

1. การฝกนิสัยที่ดีแกนักศึกษาที่ฝกงานใหรูจักหนาที่ความรับผิดชอบ 
2. ขอมูลตลอดจนขอเสนอแนะตางๆ ที่บันทึกไวจะเปรียบเสมือนกระจกเงาที่สะทอนใหเห็น

ความจริงในการปฏิบัติงาน 
3. การบันทึกขอมูลเก่ียวกับงานที่ปฏิบัติ จะเปนบรรทัดฐานที่ดี ใหนักศึกษาสามารถนําไป

ปรับปรุงตนเอง เมื่อสําเร็จการศึกษาออกไปประกอบอาชีพ 
4. การบันทึกขอมูลเปนเทคนิควิธี ทั้งดานทฤษฎีและปฏิบัติ จะอํานวยประโยชนตอนักศึกษา

โดยตรง 
ข�อเสนอแนะในการบันทึกงาน 

1. นักศึกษาตองบันทึกขอมูลเก่ียวกับการปฏิบัติงานแตละวันในตารางที่กําหนด 
2. ในการบันทึกแตละครั้ง ใหนักศึกษาลงนามกํากับไวดานทาย 
3. ใหผูควบคุมการฝกงานลงนามรับรอง หรือแสดงขอเสนอแนะดวยทุกครั้ง 
4. เสนอบันทึกตออาจารยนิเทศ หรือผูตรวจฝกประสบการณวิชาชีพทราบเมื่อไปนิเทศ หรือ

ตรวจการฝกประสบการณวิชาชีพ 
5. การบันทึกตองเปนระเบียบ สะอาดเรียบรอย และมีลําดับข้ันตอนกอนหลัง 
 

2.3 สรุปผลการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ และข�อเสนอแนะของนักศึกษา 

สรุปผลการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ ใหนักศึกษาเขียนสรุปผลการฝกประสบการณวิชาชีพจาก 
1. ขอมูลการบันทึกปฏิบัติงานประจําวัน 
2. สภาพแวดลอมที่วัดผลและสังเกตได 
3. ขอเสนอแนะของผูควบคุมการฝกประสบการณวิชาชีพและอาจารยนิเทศก 
4. ขอมูลเดนๆ หรือที่สําคัญๆ ของการฝกประสบการณวิชาชีพ 
 
ข�อเสนอแนะในการฝ�กประสบการณ�วชาชีพของนักศึกษา ใหนักศึกษาเขียนขอเสนอแนะโดย 
1. เสนอแนะจากความเปนจริง 
2. เสนอแนะในทางสรางสรรค 
3. เสนอแนะเพ่ือเปนขอมูลและประโยชนตอการฝกประสบการณวิชาชีพของนักศึกษารุนตอไป 
4. เสนอแนะเพ่ือเปนขอมูลและประโยชนตอการปรับปรุงงานของสถานศึกษา 
5. เสนอแนะเปนขอๆ และเดนชัด 
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3. แนวปฏิบัติสําหรับอาจารย�นเทศก� 

3.1 แนวปฏิบัติก�อนนเทศ 

ประชุมปรึกษาหารือเก่ียวกับการนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ ดังนี ้
1. แบงกลุมนักศึกษาและสถานประกอบการที่จะออกไปปฏิบัติการนิเทศ 
2. กําหนดแนวทางหรือวิธีการนิเทศ 
3. ศึกษาเสนทางและสถานที่ตั้งของสถานประกอบการตาง  ๆ
4. ใหคําแนะนําในเรื่องตางๆ แกนักศึกษาเก่ียวกับการปฏิบัติตัวระหวางการฝกประสบการณฯ 
5. เขารวมปฐมนิเทศ และปจฉิมนิเทศนักศึกษา ตามวัน เวลา ที่กําหนด 
 

3.2 แนวปฏิบัติขณะนเทศ 

1. นิเทศการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกคน อยางนอยคนละ 1 ครั้ง โดยยึดหลักกัลยาณมิตร 
2. จดบันทึก สรุปผลการปฏิบัติงานที่สังเกตเห็น 
3. ชี้แจงหรือใหคําแนะนํากับนักศึกษา เพ่ือแกไขขอพกพรอง 
4. รวบรวมขอมูลที่สังเกตไดไวเปนหลักฐานประกอบการประเมินผล 
5. ตรวจบันทึกการปฏิบัติงานประจําวัน และใหขอเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุงแกนักศึกษาตามที่ 

เห็นสมควร 
6. จัดทํารายงานการเดินทาง และเอกสารอ่ืนๆ ตามที่ไปนิเทศ 

 
3.3 แนวปฏิบัติหลังนเทศ 

1. ติดตามแบบประเมินผลการฝกประสบการณวิชาชีพ จากนักศึกษา 
2. ใหคะแนนนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ ตามรายการตอไปนี ้

1) ผลการประเมินจากสถานประกอบการ   50% 
2) ผลการประเมินจากอาจารยนิเทศก   20% 
3) การรวมกิจกรรม (ปฐมนิเทศ / ปจฉิมนิเทศ)  10% 
4) บันทึกการฝกประสบการณ    20% 

3. จัดทํารายการคะแนนเก่ียวกับการวัดและประเมินสงหัวหนาสาขาวิชาตามเกณฑที่กําหนดไว 
4. สงเอกสารและใบสําคัญอ่ืนๆ ตอสาขาวิชา และฝายวิชาการ 
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4. แนวปฏิบัติสําหรับพี่เลี้ยง หรอสถานประกอบการ 

“พ่ีเลี้ยง” หมายถึง ผูที่ทําหนาที่ในสถานประกอบการที่นักศึกษาไปปฏิบัติการฝกประสบการณ
วิชาชีพ เปนผูที่มีความรูและชํานาญการในงานที่นักศึกษาจะฝกประสบการณวิชาชีพ สามารถตอบ
ปญหาขอของใจเก่ียวกับการทํางาน สามารถใหคําแนะนําเก่ียวกับสิ่งตางๆ ที่เปนประโยชนตอนักศึกษา
ได ดังนั้น นักศึกษาที่ฝกประสบการณวิชาชีพ ควรเคารพ ใหความสําคัญ และปฏิบัติตอพ่ีเลี้ยง
ดังตอไปนี้ 

1. หลังจากสถานประกอบการตอบรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพแลว นักศึกษาควร
รับทราบหรือเขารายงานตัวตอพ่ีเลี้ยงทันที 

2. นําใบสงตัวสงสถานประกอบการ หรือพ่ีเลี้ยงใหรับทราบ เพ่ือใหทานนําเสนอตอผูบริหารอีก 
ชั้นหนึ่ง 

3. ขอรับทราบภาระงาน (Job Description) และที่นอกเหนือไปจากงานที่ไดรับมอบหมาย 
4. ขอคําแนะนําในเรื่องตางๆ ที่จะตองปฏิบัติในขณะฝกประสบการณวิชาชีพ 
5. รับฟงหรือปฏิบัติตามคําวากลาวตักเตือนจากพ่ีเลี้ยง 
6. ขออนุญาตพ่ีเลี้ยง เมือ่มีความจําเปนเก่ียวกับการเจ็บปวย ลา มาสาย ไมสามารถทํางานได 

และเรื่องอ่ืนๆ (ถามี) 
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5. การวดัผลและประเมินผลการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 

5.1 หลักเกณฑ�การประเมินผลการฝ�กประสบการณ�วชาชีพของนักศึกษา 

1. นักศึกษาจะตองปฏิบัติตามปฏิทินการฝกประสบการณจนครบทุกกิจกรรม และตรงตอเวลา 
2. การประเมินผลจากสถานประกอบการ ใชแบบประเมินผลการฝกประสบการณวิชาชีพที่ 

กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จัดเตรียมให หรืออาจมีแบบประเมินผลของหนวยงานนั้นเพ่ิมเติมดวย 
3. การประเมินผลจากสาขาวิชา 

3.1 ใชแบบประเมินผลชุดเดียวกันกับแบบประเมินผลที่สงใหสถานประกอบการ 
3.2 พิจารณาจากสมุดบันทึกรายละเอียดของงานที่ไดรับมอบหมายในแตละวัน 

4. เวลาฝกประสบการณวิชาชีพจะตองไมนอยกวา 320 ชั่วโมง (ตามที่หลักสูตรกําหนด) 
5. เวลาศึกษาดูงานในสถานประกอบการ จะตองไมนอยกวารอยละ 80 ของ 20 ชั่วโมง 
6. เขารวมกิจกรรมปฐมนิเทศ และปจฉิมนิเทศ ตามวันเวลา ที่กําหนดครบทุกครั้ง 
7. ผลคะแนนสุดทาย เปนคะแนนรวมของคะแนนที่ไดรับจากสถานประกอบการและคะแนนที่

ไดรับจากอาจารยนิเทศกการฝกประสบการณวิชาชีพ 
 
5.2 การวัดผลและประเมินผล 

 สัดส�วนของคะแนนการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ  มีดังนี ้
1. ผลการประเมินจากสถานประกอบการ  50  คะแนน 
2. ผลการประเมินจากอาจารยนิเทศก   20  คะแนน 
3. การรวมกิจกรรม (ปฐมนิเทศ / ปจฉิมนิเทศ)  10  คะแนน 
4. สมุดบันทึกการฝกประสบการณวิชาชีพ 20  คะแนน 

 
 เกณฑ�การประเมินผล 

การประเมินผลมีหลักเกณฑ  ดังนี ้
ช�วงคะแนน      ค�าระดับคะแนน 

80 -100      ผาน ยอดเย่ียม ( A, 4) 
70 – 79      ผาน (B, 3) 
50 – 69      ไมผาน (F, 0) 
ไมสงบันทึกการฝกประสบการณวิชาชีพ   ไมผาน (ขร.) 
ไมเขารวมกิจกรรม (ปฐมนิเทศ / ปจฉิมนิเทศ)  ไมสมบูรณ (มส.) 
 

 กรณี ไม�ผ�าน นักศึกษาตองขอคําปรึกษาอาจารยนิเทศก เพ่ือปรับปรุงแกไขเอกสารบันทึก
การฝกประสบการณวิชาชีพ 
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6. เอกสารและแบบฟอร�มต�าง  ๆ

6.1 สมุดบันทึกการฝกประสบการณวิชาชีพ 
6.2 ระเบียนขอมูลนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ 
6.3 ตารางบันทึกขอมูลการปฏิบัติงาน 
6.4 แบบบันทึกรายละเอียดการปฏิบัติงาน 
6.5 ใบลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 
6.6 สรุปผลที่ไดรับจากการฝกประสบการณวิชาชพี 
6.7 ขอเสนอแนะจากการฝกประสบการณวิชาชีพ 
6.8 สรุประยะเวลาปฏิบัติงาน 
6.9 ขอคิดเห็นของพ่ีเลี้ยง 
6.10 ขอคิดเห็นของอาจารยนิเทศก 
6.11 ขอปฏิบัติของนักศึกษา 
6.12 บันทึกอาจารยที่ปรึกษา  
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6.1 สมุดบันทึกการปฏิบัติงาน 

 
  คําชี้แจง 

1. นักศึกษาทุกคน ตองบันทึกการปฏิบัติงานในแบบบันทึกการปฏิบัติงานทุกวันตามลักษณะ
งานที่มอบหมายเปนเรื่องๆ 

2. แบบบันทึกการปฏิบัติงานจะเปนหลักฐานให กศน.อําเภอพิบูลยรักษ ไดทราบวา ได
ปฏิบัติงานอะไรบางเพ่ือเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานและตรงกับสาขาวิชาชีพของนักศึกษาเอง 

3. การจดบันทึกตางๆ จะตองเขียนใหสะอาด เรียบรอย ตัวอักษรถูกตองอานงายและเขาใจงาย 
4. การลงเวลาปฏิบัติงาน ใหเรียงตามลําดับวันที่ ถาวันใดหยุดใหเขียนวาหยุดและวันสําคัญ

ตางๆ เขียนใหชัดเจน 
5. แบบบันทึกการปฏิบัติงาน นักศึกษาจะตองใหอาจารยที่ปรึกษาตรวจ เมื่อมีอาจารยไปนิเทศ

การปฏิบัติงาน 
6. การบันทึกรายละเอียดงานที่ปฏิบัติ ถามีปญหาและอุปสรรคอะไรใหเขียนไวดวย พรอมทั้ง 

วิธีแกไข (ถาแกไขไมไดดวยตัวเอง จะตองสอบถามหัวหนางานหรืออาจารยที่ปรึกษา) 
7. นักศึกษาจะตองลงเวลามาเวลากลับใหตรงตามความเปนจริงทุกวัน 
 

  ขอแนะนําเก่ียวกับการปฏิบัติงาน 
นักศึกษาที่ออกปฏิบัติงานในหนวยงานหรือสถานประกอบการตางๆ ซึ่งเปรียบเสมือน 

นักศึกษาเปนตัวแทนของศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอพิบูลยรักษ ดังนั้น
จึงขอใหนักศึกษาถือปฏิบัติตนใหเหมาะสมกับเปนนักศึกษาที่ดีและมีคุณภาพทั้งตัวบุคคล ผลงาน เพ่ือ
รักษาชื่อเสียงของศูนยการศึกษานอกระบบและการศกึษาตามอัธยาศัยอําเภอพิบูลยรักษใหดีสืบไป 
 
 
  

สาขาวชา ศูนย�การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอพิบูลย�รักษ� 

225 หมู�ท่ี 11  บ�านแดง  ตําบลบ�านแดง  อําเภอพิบูลย�รักษ�  จังหวัดอุดรธาน  41130 

โทรศัพท�/โทรสาร  0 4225 8241     เว็บไซต�   www.nfe-pbr.org 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

6.2 ระเบียนข�อมูลนักศึกษา 

ฝ�กประสบการณ�วชาชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อนักศึกษา (Student’s Name)....................................................................................................... 

เลขประจําตัว (Student ID No.)....................................................................................................... 

ประเภทวิชา (Faculty)..............................................สาขาวิชา (Major)........................................... 

ชั้นปที่ (Study Year)........... ภาคเรียนที่ (Semester)............ปการศึกษา(Academic Year)........... 

ชื่อสถานประกอบการ (Name of Employer)................................................................................... 

ที่ต้ังเลขที่ (Address) ....................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………….. 

ปฏิบัติงานระหวางวนัที่เริ่ม (From)........................................ถึง (To)............................................ 

อาจารยที่ปรึกษา (Advisor’s Name (s))  1. ............................................................... 

2. ................................................................ 

 

  

 
 
 

ติดรูปถาย 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

  ประวัตินักศึกษา 

225 หมูที่ 11 บานแดง  ตําบลบานแดง  อําเภอพิบูลยรักษ  จังหวัดอุดรธาน ี43110   
โทรศัพท/โทรสาร 0 4225 8241   เว็บไซต  www.nfe-pbr.org 

 ระยะเวลาการปฏิบัติงาน (ไม�ต่ํากว�า 320 ช่ัวโมง) 

วันที่...........................เดือน............................................................พ.ศ. ..................................... 

ถึงวันที่.......................เดือน............................................................พ.ศ. ..................................... 

  ข�อมูลส�วนตัวสําหรับนักศึกษา 

ชื่อ – สกุล...........................................................รหัสประจําตัวนักศึกษา...................................... 

ประเภทวิชา........................................................สาขาวิชา........................................................... 

วัน เดือน ปเกิด.......................................อายุ...........ป น้ําหนัก................กก. สวนสูง..............ซม. 

สัญชาติ...................................เชือ้ชาติ....................................ศาสนา.......................................... 

งานอดิเรก.................................................................................................................................... 

โรคประจําตัว..........................................................................................กลุมเลือด....................... 

ภูมิลําเนาเดิม............................................................................................................................... 

ที่อยูปจจุบัน................................................................................................................................. 

ชื่อบิดา..............................................................อายุ.............ป อาชีพ.......................................... 

ชื่อมารดา..........................................................อายุ..............ป อาชีพ......................................... 

โทรศัพทบาน......................................................มือถือ................................................................ 

ชื่ออาจารยที่ปรึกษา...................................................................................................................... 

ชื่อเพ่ือนสนิท...................................................................โทรศัพท............................................... 

คะแนนเฉลี่ยสะสม....................ความสามารถพิเศษ...................................................................... 

คติประจําใจ.................................................................................................................................. 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

6.3 ตารางบันทึกข�อมูลการปฏิบัติงาน 

วัน/เดือน/ป� รายละเอียดการปฏิบัติงาน (Job Description) หมายเหต ุ

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
หมายเหตุ  เขียนบันทึกแบบสรุป รายละเอียดอ�างอิงจากการทํางานรายวัน 
 
                                                            (ลงชื่อ) ......................................................... ผูบันทึก 
                                                                     (.........................................................) 
  ความเห็น, ข�อเสนอแนะ 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 
 

                                      (ลงชื่อ) ................................................................ ผูควบคุมการฝกงาน 
                                              (.................................................................) 
                                      ตําแหนง.................................................................. 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

6.4 แบบบันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

วันที่........เดือน......................พ.ศ...............ถึงวันที่..........เดือน......................พ.ศ............... 

วัน/เดือน/ป� รายละเอียดท่ีปฏิบัติงาน ป�ญหา วธการแก�ไข 

สัปดาหที่ 1 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

สัปดาหที่ 2 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

สัปดาหที่ 3 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

สัปดาหที่ 4 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

 

 ฝกประสบการณวิชาชีพในสถานประกอบการ ไมนอยกวา 320 ชั่วโมง  
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

6.4 แบบบันทึกรายละเอียดในการปฏิบัติงาน (ต�อ) 

วันที่........เดือน......................พ.ศ...............ถึงวันที่..........เดือน......................พ.ศ............... 

วัน/เดือน/ป� รายละเอียดท่ีปฏิบัติงาน ป�ญหา วธการแก�ไข 

สัปดาหที่ 5 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

สัปดาหที่ 6 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

สัปดาหที่ 7 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

สัปดาหที่ 8 
 

วัน............... 
___/___/___ 

   
   
   
   
   
หมายเหตุ 
 

  

 
 ฝกประสบการณวิชาชีพในสถานประกอบการ ไมนอยกวา 320 ชั่วโมง 



14 

 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

6.5 ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 

ชื่อสถานประกอบการ...................................................................................................................... 
ชื่อพนักงานท่ีปรกษา....................................................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท�........................................................................................................................... 

วัน เดือน ป� ชื่อ – สกุล เวลามา เวลากลับ ลายเซ็น หมายเหต ุ
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

 6.6 สรุปผลที่ได�รับจากการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ  มีดังน 

............................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
 

     (ลงชื่อ)....................................................................นักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ 
        (...................................................................) 

       ............./............./............... 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

 6.7 ข�อเสนอแนะจากการฝ�กประสบการณ�วชาชีพ  มีดังน 

............................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
 

      (ลงชื่อ)....................................................................นักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ 
        (...................................................................) 

       ............./............./............... 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

6.8 สรุประยะเวลาปฏิบัติงาน 
(นักศึกษาเปนผูสรุป) 

 
มา...................................วัน    สาย...................................วัน 
ขาด.................................วัน    ลา......................................วัน 
ปวย.................................วัน 
 
 

  (ลงชื่อ)........................................................................นักศกึษา 
(.......................................................................) 

  วันที่..............เดือน...............................พ.ศ. ................... 
 
 

  คิดเป�นเวลา 

 รวม 80 % ข้ึนไป 

 นอยกวา 80 % 
 
 

  (ลงชื่อ)........................................................................พ่ีเลี้ยง/หัวหนาหนวยงาน 
(.......................................................................) 

  วันที่..............เดือน...............................พ.ศ. ................... 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

 6.9 ข�อคิดเห็นของพ่ีเล้ียง / หัวหนาหนวยงาน 

............................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
 

            (ลงชื่อ)....................................................................... 
(......................................................................) 

       วันที่...........เดือน...............................พ.ศ. ................ 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

 6.10 ข�อคิดเห็นของอาจารย�นเทศก� 

............................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
 

            (ลงชื่อ)....................................................................... 
(......................................................................) 

           วันที่...........เดือน...............................พ.ศ. ................ 
 

 ข�อคิดเห็นของอาจารย�นเทศก� 

............................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
 

            (ลงชื่อ)....................................................................... 
(......................................................................) 

           วันที่...........เดือน...............................พ.ศ. ................ 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

 

 6.11 ขอปฏิบัติของนักศึกษา 

1. ตองแตงกายดวยเครื่องแบบนักศึกษาของสถานศึกษาหรือเครื่องแบบที่สถานประกอบการ
กําหนด 

2. ตองปฏิบัติงานดวยความตั้งใจ และปฏิบัติตามคําสั่งและคําแนะนําของผูควบคุมดูแลการ
ปฏิบัติงานอยางเครงครัด 

3. ปฏิบัติตามกฎระเบียบของสถานประกอบการอยางเครงครัด 
4. ไมกระทําการใด ที่ไมใชงานในหนาที่ หรือที่ไมไดรับมอบหมายจากผูควบคุมงานโดย

เด็ดขาด 
5. ตองมีความซื่อสัตยสุจริต ตอหนาที่ตอตนเองและผูอ่ืน 
6. ดูแลทรัพยสินของสถานประกอบการโดยเครงครัด 
7. รักษาความลับของสถานประกอบการโดยเครงครัด 
8. ตองยินดี หรือพอใจงานที่ไดรับมอบหมายและรับผิดชอบงานใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
9. ตองปฏิบัติงานใหทันตามเวลาที่กําหนดตามสถานประกอบการกําหนดไวไมมีการตอรอง

วันหยุดในการทํางานเปนอันขาด ทุกอยางตองเปนไปตามกฎระเบียบของสถานประกอบการ 
10. หามลาใดๆ ทั้งสิ้นหากมีความจําเปนจริงๆ จะตองแจงใหหัวหนาสถานประกอบการทราบ

ทุกครั้ง 
11. ประพฤติตนตอเพ่ือนรวมงานและผูมาติดตอดวยความสุภาพ ไมกาวราวหยาบคาย 

ตองมีสัมมาคารวะตอผูใหญ ไมกอการวิวาท 
12. การออกนอกสถานประกอบการในชวงเวลาขณะปฏิบัติงานจะตองไดรับอนุญาตจาก 

ผูควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน 
13. หากนักศึกษาไมปฏิบัติตามกฎระเบียบดังกลาว ตัง้แตขอ 1-12 ตองพิจารณาใหเลิกการ

ปฏิบัติงาน หรือพักการปฏิบัติงานเปนรายๆ ไป 
14. ไมอนุญาตใหนักศึกษาเลิกการปฏิบัติงานโดยพละการ 
15. หากนักศึกษาประพฤติตนไมเหมาะสม อันสงผลกระทบตอชื่อเสียงของสถานศึกษา จะ

ประเมินผลไมผาน และลงโทษตามระเบียบของสถานศึกษา (กรณีสงผลตอชื่อเสียงของสถานศึกษา) 
16. ไมอนุญาต ใหสําเร็จการศึกษา ในเวลาปกติ จนกวาจะแกไข ปญหาจากการฝกปฏิบัติ

ประสบการณวิชาชีพใหเรียบรอย 
 

***************************************** 
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 ลิขสิทธ์ิโดยคณะกรรมการการฝกประสบการณวิชาชพี (กศน.อําเภอพิบูลยรักษ จ.อุดรธานี) www.nfe-pbr.org 

 บันทึกเพิ่มเติม 

............................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
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6.12 บันทึกของอาจารยที่ปรึกษา 

 บันทึกการนเทศ 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 
 

(ลงชื่อ)......................................................อาจารยที่ปรึกษา 
        (......................................................) 

 

(ลงชื่อ).......................................................อาจารยที่ปรึกษา 
        (.......................................................) 
วันที่............เดือน.........................พ.ศ................. 

 
 บันทึกการตรวจรายงาน 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 
 

(ลงชื่อ).......................................................อาจารยที่ปรึกษา 
        (......................................................) 
 

(ลงชื่อ).......................................................อาจารยที่ปรึกษา 
        (......................................................) 
วันที่..........เดือน...........................พ.ศ............ 

 

 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 

รวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ................................................. ชั่วโมง 
ไมมาปฏิบัติงาน .................................................................... วัน 
มาปฏิบัติงานสาย .................................................................. วัน 
ลางาน ................................................................................... วัน 


